Prodotti di fine stagione
Oggetto: offerta di ..... 
Spett. Ditta,

anche quest'anno, alla fine della stagione ..... metteremo a Vostra disposizione le seguenti rimanenze di magazzino: …..
La merce, per un valore complessivo di euro viene ceduta in un unico blocco per euro  ..... , senza sconti e con pagamento per contanti.
La nostra offerta però deve essere presa in considerazione entro il  ..... , data la convenienza della stessa. Siamo comunque a Vostra disposizione per un esame particolareggiato delle merci.
Distinti saluti.
Risposta positiva
Oggetto: richiesta di esame merci
Spett. Ditta,
Vi ringraziamo per l'offerta del  .....  e Vi comunichiamo che il dott.  .....  il giorno  .....  alle ore  .....  sarà da Voi per esaminare le merci e per un'eventuale immediata conclusione dell'affare.

Grati per l'attenzione, porgiamo distinti saluti.
Risposta negativa
Oggetto: risposta alla Vostra del ..... 
Spett. Ditta,
l'insoddisfacente andamento del mercato non ci permette, per il momento, di prendere in considerazione la proposta contenuta nella Vostra del Spiacenti di non potere prendere in considerazione la Vostra offerta, distintamente salutiamo.
